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CONSIDERACOES PRELIMINARES

O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC realizado na Faculdade do Litoral Sul
Paulista — FALS, via de regra, ocorre em decorréncia de atividades préaticas de disciplinas
profissionalizantes em conformidade com a estrutura curricular.

O TCC contribui para a insercdo do aluno no mercado de trabalho, possibilitando-lhe
reconhecer as diversas areas de atuacdo em consonancia com o aprendizado das
disciplinas desenvolvidas ao longo do curso de formacéo.

A importancia do TCC ao aluno est4d no desenvolvimento de aptidées no campo
profissional e na aquisicdo de habilidades que |lhe permite discernir questdes especificas,
estimulando a pesquisa e atualizando conhecimentos que se transformam em oportunidade
singular de integragdo entre teoria e pratica.

O TCC é relevante como estratégia de profissionalizagdo, pois o aluno vivencia
experiéncias enriquecedoras capazes de facilitar a absorcdo deste profissional pelo
mercado de trabalho. Além disso, o TCC também pode representar um elo de ligacao entre
formando e sua atividade profissional, mas para que isso ocorra a Faculdade necessita
intensificar o didlogo com as organizacdes, de modo a oferecer ao mercado aquilo que ele
necessita, acrescido de outros elementos de interesse da IES (Instituicdo de Ensino
Superior), enquanto agéncia formadora.

Considerando as expectativas geradas, o TCC tende a assumir um carater
investigatoério-cientifico, e seu resultado podera ser apresentado em forma de projeto como
fator de contribuicédo para a qualidade do ensino universitario.

O TCC consiste em um processo planejado, que devera atender aos preceitos da
metodologia cientifica e do regulamento instituido pela IES/FALS.

Podera ser realizado em empresas publicas, privadas ou de economia
mista,relacionando os fundamentos do Curso com a vivéncia pratica. A relevancia do TCC
nos cursos justifica-se por ser, de fato, uma oportunidade de treinamento capaz de
consolidar a transi¢do entre o periodo de formagédo académica e inicio da vida profissional.
O aluno devera mostrar iniciativa, criatividade, conhecimento técnico e académico, para
garantir o padréo de qualidade da formacao profissional exigido pelo mercado.

A apresentacdo do TCC em banca publica é imprescindivel como experiéncia para o
futuro bacharel, ndo apenas por representar o desfecho de um longo caminho académico,
mas também por conciliar teoria curricular a pratica profissional. Sendo assim, a FALS
entende que o TCC constitui etapa fundamental no processo de formacéo e avaliacdo dos

alunos concluintes dos cursos.



REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO 1
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 1° — A elaboragdo do TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso é condicdo
indispensavel pela legalidade da exigéncia de Trabalho de Conclusédo de Curso
como condicdo obrigatéria para Colacdo de Grau em Curso Graduagao Superior,
para a obtencdo do grau de licenciado, graduado ou tecndlogo nos cursos da
Faculdade do Litoral Sul Paulista — FALS.

Artigo 2° — O TCC sera desenvolvido durante o curso, preferencialmente no
antepenultimo e ultimo semestre, no total das horas estipuladas pela matriz

curricular de cada curso.

Artigo 3° — O presente regulamento disciplina o processo de elaboracao,
apresentacdo e avaliacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) da
Faculdade do Litoral Sul Paulista — FALS, de acordo com as Diretrizes Curriculares
Nacionais do MEC.

Artigo 4° — O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui atividade curricular
obrigatéria e consiste na elaboracdo de uma pesquisa, realizada em grupo e
orientada por um professor pertencente ao quadro de docentes da FALS, com

titulacdo minima de especialista.

Artigo 5° — O objetivo geral do TCC é propiciar aos académicos o aprofundamento
tematico, bem como o estimulo a producdo cientifica, a consulta de bibliografia
especializada e ao desenvolvimento da capacidade criticoreflexiva de interpretacao

e aplicacao de conhecimentos da formacao profissional.

Artigo 6° — Os cursos da FALS poderao definir as linhas de pesquisa de acordo com

suas especificidades, em norma complementar especifica.



CAPITULO 2
DOS OBJETIVOS

Artigo 7° — O TCC tem como objetivos:

(a) demonstrar a habilidade e capacidade de aplicagcdo, de forma integrada, dos
conhecimentos cientificos, tecnologicos e filosoficos adquiridos durante o curso por
meio da execucao de um trabalho final,

(b) aprofundar tema através da realizacdo de pesquisas, além de desenvolver
interesse pela pesquisa em geral e pela pesquisa aplicada para inovacao
tecnoldgica e no ensino superior;

(c) desenvolver planejamento dos principais periddicos cientificos para que se
estabeleca um nucleo e areas sobre um determinado tema para identificar, analisar
e implementar abordagens e solugBes para problemas na area de atuacéo
profissional, na pesquisa bibliografica;

(d) aprimorar a capacidade de interpretacédo e critica do objeto de estudo; e,

(e) participar de grupos de estudo sobre temas na area do curso e de pesquisas de
impacto social, estimulando o espirito investigativo e, prioritariamente, a construcéo
do conhecimento, tendo o compromisso de intervencdo no espaco social que se

deseja atuar.

CAPITULO 3
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Artigo 8° — O TCC apresenta a seguinte estrutura organizacional:
a) Coordenador do Curso.

b) Coordenador de TCC.

c) Professor orientador.

d) Aluno.

Artigo 9° — Compete ao Coordenador de TCC:
I. Designar o0s professores-orientadores que irdo atuar no processo de
desenvolvimento do TCC e divulgar a relacdo aos interessados, na primeira semana

do penultimo semestre do curso.



Il. Executar e/ou supervisionar as medidas necessarias ao efetivo desenvolvimento
do TCC, incluindo o "Cronograma de Atividades do TCC” (Apéndice I).

[ll. Organizar e divulgar a relacéo de orientadores com seus respectivos orientandos.
IV. Organizar e divulgar, mediante a indicagéo do professor orientador, a relacao dos
integrantes das bancas examinadoras, no periodo previsto no calendario académico.
V. Convocar reunibes com os professores orientadores visando melhoria do
processo do TCC.

VI. Encaminhar a Secretaria Geral e a Direcdo 0 cronograma para entrega,
avaliacdo, apresentacdo e encaminhamento dos TCCs, até o final do primeiro
bimestre do penultimo semestre.

VII. Publicar com quinze (15) dias de antecedéncia, em local publico, a relacdo dos
TCCs, constando somente: autores, orientador, titulo do trabalho, local, data e
horario, NAO divulgando as bancas examinadoras.

Artigo 10° — Compete ao professor orientador:

I. Orientar grupos de alunos do ultimo ano do curso na elaboracdo e execucéo do
TCC, segundo o calendario académico preestabelecido e o cronograma de
atividades do TCC.

Il. Preencher e protocolar na secretaria o “Termo de Concordancia de Orientacéo de
TCC” (Apéndice II).

[ll. Sugerir ao coordenador do curso melhorias no processo de desenvolvimento do
TCC.

IV. Participar de reunifes convocadas pela Coordenacéo do Curso ou Coordenador
de TCC, para tratar de assuntos pertinentes ao TCC.

V. Emitir relatérios ao coordenador de TCC, sempre que solicitado, sobre o
desempenho dos trabalhos.

VI. Sugerir ao coordenador de TCC a composicdo da banca examinadora.

VIl. Compor a banca examinadora do TCC como orientador e presidente da banca.
VIII. Participar de bancas de outros orientadores, quando for solicitado.

IX. Comparecer as reunides com os alunos sob sua orientacdo, conforme
agendamento prévio, documentando todo o atendimento.

X. Finalizando o processo de orientagdo, avaliar o TCC e liberar ou vetar a

apresentacao e julgamento perante a banca examinadora.



§ Unico — O orientador deve comunicar e justificar ao coordenador de TCC a sua
decisao.

XI. Comunicar com antecedéncia e por escrito a impossibilidade de comparecer no
dia e horério da apresentacdo do TCC.

§ Unico — Neste caso, o Coordenador do TCC se incumbira de indicar o novo

presidente da banca, e de convocar o professor suplente.

CAPITULO 4

DOS ALUNOS
Artigo 11° — O aluno matriculado no penultimo semestre letivo do curso estard em
fase de elaboracdo do TCC e sera submetido ao processo de orientagao.
§ 1° - Alguns grupos poderao ser constituidos por até trés (3) alunos, caso o himero
total de alunos da turma n&o permita uma divisdo exata.

§ 2° - O Coordenador de TCC determinara quantos grupos deveréo ser organizados.

Artigo 12° — Cabe aos alunos matriculados no TCC:

I. Se organizar em grupos de até trés (3) alunos para elaboracdo do TCC e
preencher o impresso “Ficha de Composi¢céo do Grupo e Tema” (Apéndice llI).

Il. Apés a definicdo do tema, o grupo, através de seu representante, deve protocolar
a inscricao na secretaria geral (Apéndice Ill)

lll. Desenvolver o projeto de TCC sob a orientacdo do professor orientador, durante
0 penultimo e Ultimo semestres letivos, segundo calendario académico fornecido
previamente pela Coordenacéo de TCC.

IV. Comparecer nas reunifes de orientacfes presenciais previamente agendadas
com o professor orientador.

V. A mudanca de orientador ser& autorizada pelo coordenador de TCC, quando: nédo
houver sintonia entre as partes ou o orientador necessitar afastamento por razbes
pessoais.

VI. No ato do deposito da verséo final, cada grupo devera protocolar na secretaria
geral, duas (2) copias impressas, encadernadas em espiral (capa transparente e
contracapa preta) para apreciacdo da banca examinadora e copia em CD ROOM,

uma versao eletrdnica, também completa e em pdf.



§ Unico — Um aluno podera representar o grupo na entrega e protocolo, devendo
realizar o deposito dos exemplares do TCC na secretaria geral, respeitando o prazo
estabelecido no cronograma de atividades do TCC.

VII. Comparecer no dia, hora e local determinado pela coordenacdo do TCC para
apresentacao e defesa da versao final, perante a banca examinadora.

VIIl. ApGs apresentar o trabalho perante a banca examinadora, com aprovacgao
individual de cada componente, o grupo devera protocolar na secretaria geral uma
cOpia impressa, com lombada descritiva, e uma versdo eletrbnica, também

completa, em CD, com caixa pléstica e identificagdo completa do trabalho.

CAPITULO 5
DO DESENVOLVIMENTO

Artigo 13° — O TCC devera ser desenvolvido individualmente pelo aluno, ou em
grupo composto do namero estabelecido pela coordenag¢do de cada curso, sendo
estes da mesma turma de conclusdo do mesmo curso, no ano vigente da
apresentacdo, ndo podendo versar sobre o mesmo tema de nenhum dos
componentes da mesma turma, série ou mesmo de outros cursos no periodo em

que é realizado.

Artigo 14° — O TCC devera ser apresentado ou ndo, de acordo com a determinagdo
da Coordenacdo de cada curso para Banca Examinadora, a ser definida em cada
curso, constando de um trabalho experimental, tedrico, revisdo bibliografica ou
desenvolvimento de técnicas e produtos. O TCC podera ser transcrito no formato de
artigo de revista cientifica, ou desenvolvimento de técnicas e produtos para

publicacdo em periédicos.

§ Unico — Caso seja entregue no formato de artigo de revista cientifica, o(s) aluno(s)
devera(ado) ser o(s) autor(es) do trabalho e seus orientadores poderdo ser co-

autores, apresentando-o segundo as normas previstas neste regulamento.

Artigo 15° — O TCC devera versar sobre assunto relacionado com as areas de

conhecimento, pertinente ao curso ao qual o aluno esteja vinculado.



Artigo 16° — Para o desenvolvimento do TCC sera obrigatéria a orientacdo de um
professor ou pesquisador e a vinculagcdo do tema do trabalho com o projeto de
pesquisa. Para o desenvolvimento do TCC sera obrigatéria a orientacdo de um

professor voluntario da Faculdade do Litoral Sul Paulista - FALS.

§ Unico — No caso de n&o existir a possibilidade de vinculagdo com projeto de
pesquisa, 0 aluno devera solicitar ao professor responsavel pela orientacdo a
definicdo de tema para realizagdo do trabalho, com a aprovagdo do professor-
coordenador do Projeto de Pesquisa e TCC.

Artigo 17° — Até o término da primeira quinzena do més de marco, data estipulada
pelo professor-coordenador do Projeto de Pesquisa e TCC, o aluno devera
apresentar o tema e a Declaracdo de Aceite do professor-orientador e, quando for o
caso, do co-orientador. Até o término da segunda quinzena do més de marco, data
estipulada pela Instituicdo, no calendario escolar do ano vigente, correspondente a
disciplina Trabalho de Concluséo de Curso I, o aluno devera apresentar ao professor
coordenador do responsavel pela Projeto de Pesquisa, o trabalho contendo a 1%
parte: titulo provisorio, introducdo, hipétese, questdo norteadora, justificativa,
fundamentacéo tedrica (capitulos), objetivos priméario e secundario, metodologia de
pesquisa e bibliografia. A 22 parte do trabalho devera conter: resultados, discusséo,
consideracdes finais, referéncias bibliograficas e anexos.

§ 1° — S6 poderdo encaminhar os Projetos de Pesquisa, os alunos matriculados na
disciplina.

§ 2° - A entrega devera ser realizada na secretaria no formato de arquivo gravado
em CD, pdf e word, para andlise e correcdo do professor orientador da pesquisa.

§ 3° — Em caso de ndo cumprimento dos prazos estabelecidos para entrega do
Projeto de Pesquisa no final do 1° semestre do corrente ano letivo de conclusdo de
curso, podera ser considerado condicdo de DP - Dependéncia, para entrega do
Projeto de Pesquisa corrigido, trabalho em andamento, no semestre subseqiente,

de acordo com as datas definidas no calendario da Institui¢ao.

Artigo 18° — Até o término da primeira quinzena do més de setembro, data
estipulada pelo professor-coordenador do Projeto de Pesquisa e TCC, o aluno

devera apresentar versao parcial do TCC ao professor-orientador responsavel,



correspondente a disciplina Trabalho de Conclusao de Curso Il. A verséo final do
TCC para correcédo do professor orientador responsavel devera ser entregue até o
final de outubro, data estipulada pelo professor-coordenador do Projeto de Pesquisa
e TCC.

§ 1° — S6 poderdo encaminhar os Trabalhos de Conclusdo de Curso, os alunos
matriculados na disciplina.

§ 2° - A versao final definitiva devera ser entregue na secretaria mediante entrega de
protocolo, em CD, arquivo pdf, mais duas copias impressas e encadernadas, de
acordo com os padrbes estabelecidos para elaboracéo e formatacédo de trabalhos
académicos, nos cursos superiores da Faculdade do Litoral Sul Paulista - FALS, em
consonancia com a normalizacao prevista e atualizada pala Associacao Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT e Projeto Pedagdgico da Instituicao.

§ 3° — Em caso de ndo cumprimento dos prazos estabelecidos para entrega do
Trabalho de Conclusdo de Curso no final do 2° semestre do corrente ano letivo de
conclusao de curso, podera ser considerado condicdo de DP - Dependéncia, para
entrega do TCC corrigido, trabalho em andamento, no semestre subsequente, de
acordo com as datas definidas no calendario da Instituicao.

§ 4° — O TCC néo podera, em hipdtese alguma, ser realizado fora da FALS.

Artigo 19° — O desenvolvimento do TCC seguira, basicamente, as seguintes etapas:
a) definicdo do tema;

b) elaboracéo do projeto de pesquisa;

c) desenvolvimento de relatérios parciais de acompanhamento da pesquisa;

d) elaboracéao do trabalho final;

e) apresentacao e defesa perante uma banca examinadora.

Artigo 20° — A estrutura do projeto de TCC devera conter:
a) tema;

b) apresentacéo/introducéo tedrica;

c) justificativa;

d) problematizacgéo;

e) objetivos geral e especificos;

f) procedimentos metodoldgicos;

g) recursos necessarios;
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h) cronograma,;

i) bibliografia;

j) planejamento do TCC;
k) anexos e apéndices.

Artigo 21° — A escolha do tema e desenvolvimento do TCC é de total

responsabilidade dos alunos.

Artigo 22° —A troca de tema apos apresentacdo do projeto de pesquisa sera

permitida apenas com aprovacao do Coordenador de TCC.

Artigo 23° — O projeto do TCC, os Relatérios Parciais e o trabalho final devem
atender as normas apresentadas na publicagdgo “NORMAS E REGRAS DE
PADRONIZACAO PARA A ELABORACAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO - TCC” disponivel na biblioteca do campus e no site da FALS

(http://www.fals.com.br).

Artigo 24° — Os projetos de TCC aprovados poderdo ser modificados desde que
seja em concordancia com o professor orientador.

Artigo 25° — A versdo final do TCC deverd ser impressa em papel branco,
gramatura 90 g/mz, tamanho A4.

Artigo 26° — O coordenador de TCC sera responsavel por entregar as copias do
TCC de seu curso, depositadas pelos alunos na secretaria geral, para os respectivos
professores membros das bancas.

CAPITULO 6
DA ORIENTACAO

Artigo 27° - O professor orientador voluntario devera obrigatoriamente ser docente
do curso a que o aluno estd matriculado na FALS.

§ 1° - A critério do Coordenador do Curso ao qual esteja vinculado o aluno, o
orientador podera ser de outro curso da FALS.

§ 2° - Podera o orientador indicar, de comum acordo com seu(s) orientado(s), um co-

orientador, desde que seja professor da FALS, mesmo que de outro curso.
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§ 3° - Toda alteracdo, quer seja de orientador e/ou Projeto e/ou Titulo, devera ser
solicitada com um prazo de, no minimo, trés meses de antecedéncia em relacdo a
entrega do trabalho (as trés primeiras vias). Qualquer alteracdo devera ser aprovada
pelo Coordenador do Curso ao qual o aluno esteja matriculado.

§ 4° - Alunos e professores orientadores terdo como suporte o Coordenador do
Curso e a Instituicdo sera a parte responsavel de mantenedora de toda estrutura
necessaria, oportunizando um amplo contato do aluno com seu professor orientador,
facilitando também o trabalho do professor orientador no aspecto de transmitir
informacdes e acompanhar a evolucdo do aluno, até a conclusdo do trabalho de
pesquisa.

§ 5° - Alunos e professores orientadores seguirdo os itens especificos

correspondentes de cada curso para realizacdo do Trabalho de Concluséo de Curso.

CAPITULO 7
DA APRESENTACAO

Artigo 28° — O aluno devera entregar a verséo final a secretaria da FALS até o 10
dia atil da 2 quinzena do més de novembro do Gltimo semestre, primeiramente em 1
(uma) via impressa, para que o orientador avalie sua adequacéo, aprovando-0 ou
nao.

§ 1° — Caso n&o seja aprovado, o orientador e o aluno discutirdo as correces e o
aluno, sob a supervisdo do orientador, fara as modificacbes necessarias. Apdés nao
aprovacdao, o aluno tera 15 (quinze) dias para proceder as alteracfes e entregar na
secretaria da FALS. No caso de nova reprovagdo, o aluno estard reprovado na
disciplina e devera requerer a realizacdo de dependéncia para a mesma, no
semestre subsequente.

§ 2° — Caso seja aprovado, a versdo final do TCC em papel devidamente
encadernada, mais uma copia digital do TCC corrigido, junto com a autorizacao para
gue possa ser disponibilizado pela biblioteca, devera ser entregue a Secretaria da
FALS, com a coépia encadernada devendo estar assinada pelo orientador, pelo

coordenador do curso e pelo professor responsavel pela disciplina.

12



Artigo 29° — As normas para formatacdo do TCC deverdo ser apresentadas pelo
professor responsavel pela disciplina, de acordo com o modelo determinado pela
Direcao Geral da FALS.

Artigo 30° — A apresentacao oral de cada grupo devera ser estruturada para que
cada aluno participe da exposicdo do tema ou assunto especifico da pesquisa,
referenciais tedricos, justificativa e importancia do trabalho, objetivos, hipéteses
norteadoras, recursos metodologicos, conteudo desenvolvido, conclusdes,
consideracOes finais, impacto e aperfeicoamento académico, assim como a
contribuicdo para o desenvolvimento da pesquisa.

§ Unico — A forma de apresentacdo do TCC sera definida pelo Coordenador de TCC

de cada curso.

CAPITULO 8
DA BANCA EXAMINADORA

Artigo 30° — A banca examinadora sera constituida por quatro professores:
professor orientador (presidente da banca), dois (2) professores examinadores e um

professor suplente que sera convocado na auséncia de um dos anteriores.

8§ 1° Os professores examinadores e o suplente serdo designados pelo coordenador
de TCC, em concordancia com o Coordenador de Curso.

8 2° Um (1) dos dois membros da banca podera ser um professor convidado de
outra instituicdo com formacédo na area e titulacdo minima de especialista.

8 3° ApOs cada defesa, os componentes da banca deverdo entregar sua copia do
trabalho, com as devidas recomendacdes e corre¢cdes, ao representante do grupo de

alunos.

Artigo 31° — Todos os professores que participaram das bancas terdo direito a

receber uma Declaracdo atestando a participacao na defesa de TCC.

CAPITULO 9
DA AVALIACAO
Artigo 32° — A apresentacdo do TCC devera ser realizada por todos os participantes

do grupo.
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Artigo 33° — Os alunos serdo avaliados em grupo e individualmente, podendo haver

reprovacao de parte dos alunos do grupo de trabalho.

Artigo 34° — Os alunos terdo 25 minutos para exposicdo oral, e cada membro da
banca terd prazo maximo de dez (10) minutos para comentar o trabalho e arguir o
grupo.

§ Unico — Os alunos terdo mais dez (10) minutos para responder as questbes da

banca examinadora.

Artigo 35° - O TCC sera avaliado segundo critérios estabelecidos no Instrumento de
Avaliacdo do TCC (Apéndice V).

Artigo 36° - Os alunos que tenham o TCC aprovado com nota maior ou igual a sete
(7,0) estarao “Aprovados”, e terdo um prazo até o dia 10 de janeiro do ano
subsequente ao ano da defesa, para realizar os ajustes e/ou correcoes,
encadernacao e entrega (protocolo) na secretaria geral.

8§ 1° Neste periodo, o grupo devera entregar para o0 orientador uma versao
preliminar, em espiral, com todas as recomendacdes e corre¢des solicitadas pela
banca.

§ 2° O orientador do TCC deveréa aprovar as alteragdes realizadas para que o grupo

possa protocolar na secretaria geral a versao final.

Artigo 37° - O TCC que obtenha nota final inferior a sete (7,0), mas igual ou superior
a quatro (4,0), tera um prazo, estipulado pelo coordenador de TCC, de até quinze
(15) dias corridos e subsequentes a defesa, para ser revisado e reapresentado, em
duas (2) copias, encadernadas em espiral, seguindo as mesmas normas aplicadas
na versao anterior.

8§ 1° Este TCC sera apresentado novamente perante uma banca examinadora,
segundo as mesmas normas estabelecidas para versdo anterior, € com novo
calendario académico, definido pelo coordenador de TCC.

§ 2° Os procedimentos de avaliagéo e aprovagao seréo oS mesmos.

8 3° O prazo para entrega da verséo final serd o mesmo, até o dia 10 de janeiro do

ano subsequente ao ano da defesa.
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8§ 4° Caso apéds a reapresentacdo do trabalho o grupo receber nota final inferior a

sete (7,0), os alunos estaréo reprovados.

Artigo 38° - Caso a nota final obtida na primeira apresentacdo seja inferior a quatro
(4,0), os alunos estardo reprovados.
§ Unico - O(s) aluno(s) reprovado(s) deverdo se matricular na disciplina TCC Il em

regime de dependéncia.

Artigo 39° - As salas destinadas as defesas deverdo estar devidamente equipadas

com 0s recursos audiovisuais, quando necessario.

Artigo 40° - O trabalho final que tiver comprovagdo de fraude ou plagio sera
reprovado, e 0s alunos do grupo terdo que apresentar novo tema e pesquisa no ano

subsequente, em TCC II.

Artigo 41° - Os alunos que néo entregarem o trabalho final, de acordo com o

estabelecido, estardo reprovados.

Artigo 42° - O aluno que ndo participar da defesa, e ndo apresentar justificativa
estara reprovado.
§ Unico — Caso a justificativa seja aceita pela Congregacdo, este aluno devera

apresentar o trabalho completo perante uma nova banca.

Artigo 43° -A avaliacéo Final do trabalho sera realizada pela banca, imediatamente
apos as apresentacfes orais e arguicdes, utilizando o impresso “Instrumento de
Avaliacdo do TCC” (Apéndice IV).

Artigo 44° -O presidente da banca devera preencher o “Instrumento de Avaliagédo

Final do TCC”, indicando o resultado da avaliacéo final.

Artigo 45° — As notas serdo atribuidas de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 1° - Os trabalhos aprovados deverdo ser encadernados e entregues na biblioteca
para disponibilizagéo publica.

§ 2° - A nota minima para aprovacao é 7 (sete).
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CAPITULO 10

DOS CASOS OMISSOS
Artigo 46° — Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Geral da Faculdade,

revogando-se as disposicfes em contrario.

Artigo 47° — Este regulamento entre em vigor na data de sua aprovacdo pela
Congregacéao da Faculdade do Litoral Sul Paulista.

CAPITULO 11
DAS DISPOSICOES GERAIS
Artigo 48° - Os cursos deverdo elaborar suas préprias normas complementares, de

acordo com o que estabelece este regulamento.

Artigo 49° - As defesas de TCC sé&o publicas, embora o teor dos trabalhos e os
nomes dos professores membros da banca ndo possam ser divulgados antes da
defesa.

Artigo 50° - Este regulamento esta passivel de revisdo, sempre que se fizer
necessario.

§ Unico — As alteracdes realizadas devem ser registradas ao final deste documento,

e aprovadas pela Congregacao.

Artigo 51° -Os casos omissos deste regulamento devem ser resolvidos pela

Congregacéo.

Artigo 52° -Este regulamento entra em vigor a partir desta data, ficando revogadas

as disposicoes anteriores.

Praia Grande, 04 de fevereiro de 2019.

Diretor Geral
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1. INTRODUCAO

A busca do conhecimento € uma dindmica constante e instigante aqueles que
procuram, a cada dia, um novo desafio, expressar suas ideias em torno de tematicas,
propondo respostas a perguntas pessoais, permitindo a visualizacdo de novos cenarios,
temas e assuntos. Essa dindmica académica resulta na elaboracéo de trabalhos cientificos,
resultados de acumulag¢édo do conhecimento, tdo importante e impactante para a sociedade.

O presente trabalho trata-se de uma orientag&o institucional da Faculdade do Litoral
Sul Paulista, correspondendo a uma adaptacdo do estilo normalizador de acordo com as
Normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Foram consideradas as seguintes normas como parametros:

NBR 6023 — Informagéo e documentacéo: referéncias: elaboracao.

NBR 6024 — Informacdo e documentacdo: numeracéo progressiva das sec¢des de um
documento escrito: apresentagao.

NBR 6027 — Informacgédo e documentagdo: sumario: apresentacao.

NBR 6028 — Informagéo e documentacdo: resumo: apresentacao.

NBR 10520 — Informacdo e documentacéo: citagbes em documentos: apresentacao.

NBR 12225 — Informacédo e documentagéo: lombada: apresentacao.

NBR 14724 — Informacdo e documentacéo: trabalhos académicos: apresentacao.

O objetivo desse regulamento € subsidiar nossos alunos discentes na elaboracdo de
trabalhos de cunho académico dentro das normas estabelecidas pela ABNT, bem como da

comunidade académica brasileira.
2. ELEMENTOS ESTRUTURAIS DO TRABALHO

A elaboracao de trabalho académico devera ser executada de acordo com a
estrutura do documento. Os trabalhos de cunho cientifico compreendem trés partes

fundamentais, compostos de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, conforme
normalizacéo prevista pela ABNT (NBR 14724, Jan. 2006, p. 3).
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Quadro 1 - Elementos estruturais do trabalho

CAPA (Elemento obrigatério)

LOMBADA (Elemento opcional)

FOLHA DE ROSTO (Elemento obrigatério)

ERRATA (Elemento opcional)

FOLHA DE APROVACAO (Elemento obrigatorio)
DEDICATORIA (Elemento opcional)

Elementos pré-textuais AGRADECIMENTOS (Elemento opcional)

EPIGRAFE (Elemento opcional)

FICHA CATALOGRAFICA (Elemento obrigatorio)
RESUMO EM LINGUA VERNACULA(Elemento obrigatério)
RESUMO DE LINGUA ESTRANGEIRA (Elemento obrigatério)
LISTA DE ILUSTRACOES (Elemento opcional)

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (Elemento opcional)
LISTA DE SIMBOLOS (Elemento opcional)

SUMARIO (Elemento obrigatério)

Elementos textuais INTRODUCAO
(Designagao dos titulos a DESENVOLVIMENTO
critério) CONCLUSAO

Elementos pos-textuais REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (Elemento obrigatério)
GLOSSARIO (Elemento opcional)

APENDICE (Elemento opcional)

ANEXO (Elemento opcional)

INDICE (Elemento opcional)

Fonte: Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, 2011

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais devem ser apresentados na seguinte ordem conforme
ABNT.

2.1.1. Capa

Elemento obrigatério para protecdo do trabalho e sobre o qual se imprimem as
informacg0des indispensaveis a sua identificacdo, transcritas na seguinte ordem: nome da
instituicdo, nome completo do(s) autor(es), titulo, subtitulo (se houver), nimero de volumes

(se houver mais de um), local (cidade) e ano de depésito (entrega), conforme Apéndice VII.

2.1.2. Lombada

Elemento opcional, na qual as informagdes devem ser impressas na seguinte ordem:
nomes completos do(s) autor(es), abreviando-se o(s) prenome(s) quando necessario,
impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada conforme NBR 12225;
titulo, impresso da mesma forma que o nome do autor e elementos alfanuméricos de

identificacao.
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2.1.3. Folha de rosto
Elemento obrigatério, que contém as informacBes essenciais a identificacdo do
trabalho, de acordo com a norma NBR 14724 e conforme modelo do Apéndice VIII. As
informacdes necessérias sao:
a) nome do(s) autor(es);
b) titulo e subtitulo, precedido de dois pontos (se houver);
c) natureza do trabalho (TCC, Relatério de estagio, etc.);
d) nome da instituicdo a que é submetido o trabalho;
e) grau pretendido (graduacéo)
f) area de concentracéao;
g) nome do orientador e co-orientador (se houver);
h) local (cidade);
i) ano de depdsito (da entrega).

2.1.4. Errata

Elemento opcional, que consiste em uma lista ou folhas que ocorrem erros, seguidas
das devidas correcdes. Apresenta-se preferencialmente como encarte, acrescido ao
trabalho depois de impresso. A errata (se houver) deve constar logo apés a folha de rosto.

2.1.5. Folha de aprovacéo

Elemento obrigatério, que deve apresentar, segundo a Norma 14724, nome completo
do autor, titulo e subtitulo (se houver), natureza do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a
gue é submetido o trabalho, area de concentragdo, data de aprovagdo, nome, assinatura e

instituicdo dos membros componentes da Banca Examinadora, conforme Apéndice IX.

2.1.6. Dedicatéria
Elemento opcional, no qual o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho,

Apéndice XI.

2.1.7. Agradecimentos
Elemento opcional a ser utilizado pelo autor, para agradecer a(s) pessoa(s) e ou
instituicdo(8es) que de alguma forma tenha(m) contribuido efetivamente para a elaboragao

do trabalho, deve ser inserido apés a dedicatéria, Apéndice XII.
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2.1.8 Epigrafe
Elemento opcional, onde o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo e
autoria, que vem ao encontro do contexto do trabalho. Podem também constar epigrafes

nas secdes primarias,

2.1.9. Ficha Catalogréfica

Deve conter a ficha catalografica, conforme o Cdédigo de Catalogacdo Anglo-
Americano (AACR - 22 edicdo). A ficha devera possuir as dimensdes de 7,5 cm de altura
por 12,5 cm de largura, ficando localizada na parte inferior da folha. Apéndice XIII.

2.1.10. Resumo em lingua vernacula

De acordo com a norma NBR 14724 (2002, p. 4), o resumo ‘“consiste na
apresentagéo concisa dos pontos relevantes de um texto. O resumo deve ter uma visédo
rapida e clara do conteddo e das conclusfes do trabalho”. Deve conter até no maximo de

250 palavras e os descritores ou palavras-chave identificadas, no final do resumo.

2.1.11 Resumo em lingua estrangeira

Deve ser elaborado com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula
(em inglés Abstract, em espanhol Résumen, em francés Resume).

Observa-se a ndo obrigatoriedade deste item nos Trabalhos de Conclusdo de Curso
—TCC.

2.1.12. Listas

Elemento(s) opcional(is) de acordo com a sequencia apresentada no texto.

a) Lista de ilustragcdes

Trata-se de elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada na
parte textual do trabalho, cada item designado por seu nome especifico, acompanhado
respectivamente com o nimero da pagina. Sugere-se a elaboracdo de lista propria para
cada tipo de ilustracdo: desenhos, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,

plantas, quadros, retratos e outros.

b) Lista de tabelas
Trata-se de elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada na
parte textual do trabalho, identificando cada item com seu respectivo nome, acompanhado
respectivamente com o nimero de pagina.
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c) Lista de abreviaturas e siglas
Trata-se de elemento opcional, constituida de uma relagdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas na parte textual do trabalho, seguidas das palavras ou

expressdes correspondentes escritas por extenso.

d) Lista de simbolos
Trata-se de elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada na

parte textual do trabalho, seguido do significado correspondente.

e) Sumario

Trata-se de elemento obrigatério, de acordo com a norma NBR 6027, consiste na
enumeracao das principais divisdes, secdes e outras partes do trabalho, na mesma ordem e
grafia em que a matéria nele se sucede, seguidos de suas paginas respectivas.

Recomenda-se que o0 espacejamento entre as linhas seja simples e que o
espacejamento entre os titulos seja 1,5 entre linhas. Em geral, as numeracfes para 0s
capitulos sdo apresentadas em algarismos arabicos. Indica-se pela palavra SUMARIO,
escrita em caixa alta, centralizada, em negrito e em fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho 14, sendo o restante do texto componente do sumario em fonte Arial ou Times

New Roman, tamanho 12.

2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais devem ser apresentados na ordem conforme ABNT. E a parte
do trabalho em que deve constar a delimitacdo do assunto tratado, ou seja, conteddo do
estudo, constituido de trés partes: introducéo, desenvolvimento e conclusdo (consideracdes

finais).

2.2.1 Introducéo

Parte preliminar do texto, na qual deve constar & delimitacdo do assunto tratado,
objetivo da pesquisa, justifica a importdncia do tema estudado e outros elementos
essenciais para situar o tema do trabalho, inclusive descricdo de como o estudo esta

organizado em termos de estrutura basica.

2.2.2 Desenvolvimento
Parte principal do texto, chamada também corpo do assunto a qual contempla a
exposicdo ordenada e pormenorizada do estudo em questdo. Divide-se em secdes e

subsecdes, que variam em funcdo da abordagem do tema e do método.
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Devem constar as relagfes existentes entre o referencial bibliografico e o objeto de
estudo, bem como o método de pesquisa adotado, inclusive a analise dos resultados
obtidos.

Os resultados deverdo responder aos objetivos, delinear solucbes e propostas

eficazes e relevantes a futura prética profissional da area.

2.2.3 Concluséo

Refere-se a parte final do texto, que contempla as conclusées correspondentes aos
objetivos ou hipoteses propostas na introducao do trabalho, bem como os resultados obtidos
através da metodologia utilizada no estudo, em sintese a consolidacdo das ideias expostas
durante todo o transcorrer do texto.

Sugerindo-se que sejam feitas recomendacdes para implementacdo de pesquisas

futuras.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
Os elementos pOs-textuais complementam o trabalho académico e devem ser
apresentados na seguinte ordem conforme ABNT: referéncias bibliogréficas, glossério,

apéndice, anexo e indice.

2.3.1. Referéncias Bibliograficas

Elemento obrigatorio, que consiste na relacdo das obras consultadas e citadas no
texto, que permita a identificacdo individual dos documentos. As referéncias devem ser
apontadas em ordem alfabética de acordo com a norma da ABNT NBR 6023, mesmo
mencionados em notas de rodapé.

Referéncias Bibliograficas ou documentéaria sdo um conjunto de elementos (parte de
textos) essenciais, que permitiram a identificagdo (e localizagdo) de um documento,
divulgado em diferentes formatos.

As referéncias devem ser feitas de forma padronizada, seguindo as normas
para facilitar a identificacdo do mesmo para a posterior localizagdo e constatagdo da
mensuracdo realizada no trabalho. O documento base para elaboracédo de referéncias de
documentos utilizados para a producéo de trabalhos académicos é a norma NBR 6023 que
fixa a ordem dos elementos das referéncias.

Quanto a localizacédo das referéncias, os documentos consultados e citados no texto
deverdo ser referenciados em listagem no final do trabalho, com a denominacédo de

“Referéncias” ou “Referéncias Bibliograficas”.
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Essa listagem deve ser elaborada em ordem alfabética (sobrenome do autor).
Deverd ser digitado em espaco simples com espagos duplos entre os elementos. Podera ser
em negrito, sublinhado ou colocado em italico o elemento a ser destacado na referéncia.

As normas de referéncias bibliograficas tém por objetivo estabelecer a forma como
devem ser apresentados os documentos referenciados em trabalhos escritos, documentos
citados ou observados. Os elementos de uma referéncia sdo caracterizados por meio de um
esquema uniforme de pontuacdo e destaque tipografico. Esse tema serd explicitado no
topico REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE REFERENCIAS.

2.3.2. Glossério
Elemento opcional, consiste na elucidagcdo das palavras ou expressdes técnicas de

uso restrito utilizados no texto elaborado em ordem alfabética.

2.3.3. Apéndice(s)

Elemento opcional, consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim
de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. S&o
identificados por letras mailsculas consecutivas, seguidas de travessao e pelos respectivos
titulos, conforme NBR 14724.

2.3.4. Anexo(s)

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo
autor, que serve de fundamentagdo, comprovacéo e ilustragdo. De acordo com a NBR
14724 (2002, p.5), os anexos devem ser identificados por meio de letras mailsculas

consecutivas e seus respectivos titulos.

2.3.5. indice
Elemento opcional, consiste em lista de entradas ordenadas que localiza as
informagfes contidas em um texto. A paginacdo deve ser continua dando seguimento ao

texto principal.

2.4. CITACOES NO TEXTO
A citacdo deve ocorrer, obrigatoriamente, quando menciona-se no texto informacéo
extraida de outra fonte. As transcricbes de textos de outros trabalhos podem ser feitas de
maneira direta ou indireta seguidas da indicacédo das fontes de onde foram extraidas.
Citacao é um termo utilizado para fazer mencao de uma informacédo extraida de outra
fonte (texto). Utilizamos a NBR 10520:2000.
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Severino (2000, p. 106), sintetiza as citagcbes sendo, “os elementos retirados dos

documentos pesquisados durante a leitura de documentacdo e que se revelam Uteis para

corroborar as ideias desenvolvidas pelo autor [...]".

Segundo a ABNT, séo alguns os tipos de cita¢cdes:
Citacdo: Mencao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte.

Citacdo de citacdo: Citado direta ou indireta de um texto em que nao se teve acesso

ao original.
Citacdo direta: Transcricao textual dos conceitos do autor consultado.

Citacdo indireta: Transcrigcdo livre do texto do autor consultado.

Notas de referéncia: Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras

partes da obra onde o assunto foi abordado.

Notas de rodapé: Indicagbes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor,

tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da
mancha gréfica.

Notas _explicativas: Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou

explanacdes, que ndo possam ser incluidos no texto. (ABNT, NBR 10520, 2002, p. 1
e 2).

As citagBes podem aparecer, tanto no texto como em notas de rodapé. Toda leitura

que serviu de base para a elaboracdo do TCC, deve ser devidamente citada no texto do

trabalho.

As informacdes obtidas, publicadas ou ndo, usadas para enfatizar e ou comprovar as

ideias desenvolvidas pelo autor (a), devem ser documentadas com a indicacdo da fonte

consultada, de forma padronizada. As citacbes devem ser feitas pelo sobrenome do(a)

autor(a), pela instituicdo, ou titulo incluido na sentenga, sendo em letra mailscula e

mindsculas e, porém, quando entre parénteses, devem ser mailsculas.

Os comentarios, supressoes, interpolagbes, énfases ou destaque devem seguir o

modelo (ABNT, NBR 10520, 2002, p. 2):

supressfes: quando ndo € necessario colocar todo o texto podemos usar
supressoes: [...]. Ex.: Segundo Pereira de Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma
‘arte de conversacdo' que abrange tdo extensa e significativa parte de nossa
existéncia cotidiana”

interpolacdes, acréscimos _ou _comentarios: quando ocorrem interpolacdes,

acréscimos ou comentarios, também utilizamos colchetes: [ ]
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e énfase ou destague: quando queremos destacar ou dar énfase para alguma

passagem de uma citacdo literal, costuma-se grifa-la, sublinha-la ou utilizar o italico,
colocando a seguir, entre parénteses, no proprio texto, a expressado (grifo nosso).
Exemplo: [...] para que ndo tenha lugar a producédo de degenerados, quer physicos
(SIC) quer Moraes (SIC), misérias, verdadeiras ameacas a sociedade (SOUTO,
1916, p.46).

2.4.1. CITACAO DIRETA

A citacdo direta ou transcricao literal de um texto de outro autor, devem ser grafadas
entre aspas duplas. As aspas simples séo utilizadas para indicar a citagdo no interior da
citacdo. Recomenda-se a indicacdo da respectiva pagina onde consta.

As citagbes sdo mencionadas no texto com a finalidade de esclarecer ou completar
as ideias do/a autor/a, ilustrando e sustentando afirmacdes. Ndo devem substituir a
exposicdo e discussdo do tema pelo/a autor/a da pesquisa. Nao se deve copiar a ideia de
outro sem fazer a devida referéncia.

Citacado direta até trés linhas: quando é feita uma citado direta, o texto do autor deve

ser copiado ao pé da letra e colocado entre aspas.

Exemplos:

Alves (2005, p. 17) descreve: “A ciéncia ndo acredita em magia. Mas o senso comum
teimosamente se agarra a ela”. “A ciéncia nado acredita em magia. Mas o senso comum
teimosamente se agarra a ela.” (ALVES, 2005, p. 17).

Segundo Alves (2005, p. 17): “A ciéncia ndo acredita em magia [...] senso comum [...]
se agarra a ela”.

Citacao direta com mais de trés linhas

Devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor
gue a do texto, fonte 10 ou 11 e sem aspas, separando do texto por dois espagos duplos, e
ainda deve-se utilizar o espaco simples.

Exemplo:

Dissertacdo é o documento que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de um
tema Unico e bem delimitado em sua extensao, com o0 objetivo de reunir,
analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar o conhecimento da
literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor), visando a
obtencéo do titulo de mestre. (LOPES; ROMANCINI, 2006, p. 142)
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2.4.2. CITACAO INDIRETA

A citacdo indireta é a reproducéo de ideias ou informacdes de outros autores com
palavras do préprio autor (a). Ao fazer uma sintese das ideias, a transcricao € livre desde
gque citada a fonte e mantido o sentido do texto original. Nestes casos utiliza-se a expressao
Cf. que significa confira. Exemplo: Cf. Silva, Pedro A. A descoberta cientifica, p. 15.

Também podemos citar o nome do/a autor/a e explicar, com nossas palavras o que
afirma.

Exemplos:

Citacéo direta

“‘Nas ciéncias humanas, obras “antigas” costumam ser muito valorizadas pelos
pesquisadores [...].” (VERGUEIRO, 1995, p. 23).

Citacéo indireta

Pesquisadores da area de humanas valorizam muito as obras antigas (VERGUEIRO,
1995, p. 23).

2.4.3. CITACAO DA CITACAO

E a citacdo que ja foi utilizada por outro pesquisador. Mencdo de informacdo ou
trecho de um trabalho ao qual ndo se teve acesso, por meio de um documento consultado.
A indicacdo pode ser feita no proprio texto usando-se a expressao “citado por’ ou na
referéncia bibliografica do documento consultado com a expressao “apud”. Apud é a Unica
expressao latina que pode ser citada no corpo do texto.

Exemplo:

No caso da Hotelaria, “[...] os hdospedes podem usar as instalagcbes sem temer
qualguer outra obrigacdo mutua em relacdo ao hospedeiro” (GUERRIER, 1997 apud
LASHLEY, 2004, p. 17).

Segundo Santos (2000, p. 50), s6 devemos recorrer a esta forma quando ndo existe
a possibilidade de consultarmos os originais de documentos citados em outras fontes,
reproduzimos a informacéo coletada utilizando-se do seguinte recurso:

¢ No texto, citar o sobrenome do autor do documento ndo consultado, seguido das
expressodes citado por, conforme ou segundo, e 0 sobrenome do autor do documento
efetivamente consultado, seguido da data. Em nota de rodapé, mencionaremos 0s
dados do documento original.

e Na listagem bibliogréfica, devem-se incluir os dados completos do documento

efetivamente consultado.
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2.4.4. SISTEMA DE CITACOES

A mencao no texto aos documentos (citacbes) que foram utilizados estavinculada a
um sistema de organizacdo das referéncias, colocadas ao final do trabalho, podendo ser
apresentadas de duas formas:

Sistema _de autor e ano: a citagdo no texto € documentada com a indicacdo do

sobrenome de cada autor ou pelo nome da entidade responsavel até o primeiro sinal de
pontuacdo, conforme aparece na lista das referéncias (em ordem alfabética), acompanhado
do ano de publicacdo do documento e paginas.

Sistema numérico: a citagdo no texto é documentada por uma numeracgdo Unica e

consecutiva, em algarismo arabico, remetendo a lista de referéncias no final do trabalho, na

mesma ordem sequencial que aparecem no texto.

2.4.5. REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE REFERENCIAS

Segundo a ABNT NBR 6023:2018, referéncia € “conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacao individual.”

As referéncias sdo alinhadas a margem esquerda do texto, de forma a identificar
individualmente cada documento, sdo digitadas e separadas por um espaco simples.

“As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda e de forma a se
identificar individualmente cada documento.” (NBR 6023/2018). Portanto, ndo se deve
justificar as margens, deixando a margem direita irregular, ndo alterando, assim, 0s espacos
entre os elementos da referéncia.

Em geral sdo apresentadas por ordem alfabética crescente (pode-se apresentar por
ordem cronoldgica ou por assunto). Se o numero de obras citadas for extenso, as
referéncias bibliograficas poderao ser divididas por tipo de obra: livros, periédicos, etc.

Algumas informacdes sdo fundamentais para ordenacdo das referéncias
bibliograficas ao final do trabalho. Esses elementos devem ser observados com rigor
cientifico para a posterior localizagcdo da referida obra supracitada. A apresentacdo de
referéncias devera ser por tipo de documento.

Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento
referenciado. Informacgdes acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaboracdo e néo

do documento referenciado.
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Quadro 2 - Padronizacdo das referéncias por diferentes tipos de documento

Livro
Livro no todo: SOBRENOME DOS(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo. Edi¢do. Local: Editora, ano.

Parte do livro: SOBRENOME DOS(S) AUTOR(ES) DA PARTE REFERENCIADA, Prenome(s). Titulo da parte
referenciada. In: SOBRENOME DOS(S) AUTOR (ES) DO LIVRO, Prenome(s). Titulo do livro. Edi¢do. Local:
Editora, ano.

Periédico
Artigo de periédico: SOBRENOME DOS(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo do artigo. Titulo do periddico,
volume, nimero do fasciculo, més, ano, paginas do artigo.

Artigos de jornais: SOBRENOME DOS(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo do artigo. Nome do jornal, Local,
dia, més e ano. Caderno, paginas.

Teses, Dissertagdes, TCCs
SOBRENOME DOS(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo: subtitulo. Local, ano. Grau — Instituicio Académica
onde foi apresentada.

Documentos on-line

SOBRENOME DOS(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo. Local, volume, nimero, ano. Endereco eletronico.
Acesso em: data més ano.

a) Volumes: para leitura académica das referéncias recomenda-se a utilizacédo de v.

b) Editoras: deverd ser expresso diretamente alusdo a empresa. Editora Papirus (errado), somente Papirus
(certo).

¢) Edicdo: item importante, pois fundamenta a revisdo e nova tiragem da obra 0 que caracteriza seu prestigio
cientifico junto a comunidade. Deve ser abreviado, (ed.).

Monografias

De acordo com a ABNT (NBR 6023:2018) monografias sdo o0s seguintes materiais: livro, folheto,
manual, guia, catdlogo, enciclopédia, dicionario, norma técnica, trabalhos académicos (teses, dissertages,
entre outros) etc.

As referéncias de monografias no todo devem obedecer ao seguinte modelo:
SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Edi¢do, Local (cidade) de publicacdo: Editora, data. Numero de
paginas ou de volumes.

Para trabalhos académicos (dissertagfes, teses, monografias ou trabalhos de conclusdo de curso)
aplica-se o seguinte modelo:
SOBRENOME, Prenome do(s) autor(es). Titulo: subtitulo. Ano de apresentacao. Numero de folhas ou volumes
do trabalho. Tipo de documento (tese, dissertagdo, monografia ou trabalho de conclusdo de curso) Grau e area
de concentracao (Mestrado em...) ou (Graduado em...) — Instituicdo (por extenso), local, data da defesa (caso
houver).

Parte de monografias

Abrange capitulo, volume, fragmento e outras de uma obra.

SOBRENOME, Prenome do(s) autor(es). Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo: subtitulo do livro.
Edicdo, Local de publicacdo (cidade): Editora, data, capitulo, pagina inicial e final do capitulo. Em obras cujo
autor da parte € o mesmo do todo deve-se apds a indicagado “In:” atribuir um trago sublinear equivalente a seis
espacos e ponto.

O uso de traco sublinear na lista de referéncias para indicar obras com o mesmo autor e de mesmo autor e
titulo foi extinto na versdo atual da norma. Uso de itdlico passou a ser adotado para as expressoes
como In (indica parte de uma obra) e et al (para indicagdo de obras com mais de 4 autores).

Monografias em suporte eletrénico

SOBRENOME, Prenome do (s) autor(es). Titulo: subtitulo. Edi¢éo, Local (cidade) de publicagéo: editora, data.
Nas referéncias de documentos de acesso online foram suprimidos os sinais < > que eram utilizados antes e
depois do link de acesso. Disponivel em: endereco de localiza¢do do trabalho. Acesso em: (data do ultimo
acesso a0 mesmo).

Publicagdes periodicas

Neste item, inclui a colegdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista, nimero de jornal, caderno etc. na
integra e a matéria existente em um ndmero, volume ou fasciculo de periédico (artigos cientificos de revistas,
editoriais, matérias jornalisticas, se¢0es, reportagens etc.).
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Publicagéo periddica como um todo
TITULO DA PUBLICACAO. Local de publicagdo (cidade): editor, datas de inicio e de encerramento da
publicacéo (se houver). Periodicidade. Nimero do ISSN (se houver)

Parte da publicacé&o periddica
Constituem de volume, fasciculo, nimeros especiais e suplementos, entre outros, sem titulo préprio.

Artigo de publicagéo periddica
Partes da publicagédo peridédica, comunicagOes, editoriais, entrevistas, recensoes, reportagens, resenhas e
outros.

Parte da publicacé&o periddica )
Constituem de volume, fasciculo, numeros especiais e suplementos, entre outros, sem titulo proprio. TITULO
DO PERIODICO: subtitulo. Local de publicagdo (cidade): editor, volume, nimero, més e ano. Total de paginas.

Artigo de publicagéo periddica

Partes da publicacdo peridédica, comunicagles, editoriais, entrevistas, recensfes, reportagens, resenhas e
outros.

SOBRENOME, Prenome do (s) autor(es). Titulo do artigo. Titulo do periédico, local de publicacédo (cidade),
namero, volume, nimero do fasciculo, paginas inicial-final, més, ano e particularidades que identificam a parte
(se houver).

Artigo de revista em meio eletrénico
SOBRENOME, Prenome do(s) autor(es). Titulo do artigo. Titulo do periddico, local de publicacdo (cidade),
numero, volume, nimero do fasciculo, més e ano. Disponivel em: endereco de localizacdo do trabalho. Acesso
em: (data do ultimo acesso ao mesmo).

Artigo e/ou matéria de jornal
SOBRENOME, Prenome do(s) autor(es) (se houver). Titulo do artigo. Titulo do jornal, local de publicagcao
(cidade), data de publicacéo, se¢éo, caderno ou parte do jornal e a paginagao correspondente.

Eventos
Conjunto de documentos reunidos num produto final do evento, com a denominacgéo: atas, anais, resultados,
proceedings, resumos, entre outros.

Evento como um todo

NOME DO EVENTO, numeracao (se houver), ano, local de realizacdo (cidade). Titulo ... (anais, atas, resumos,
proceedings, tépico temético, etc.) subtitulo da publicacdo. Local de publicacdo (cidade): editora, data de
publicagdo. Numero de péaginas ou volumes.

Evento como um todo em meio eletronico

Para a elaboracédo da referéncia, devem obedecer aos padrfes indicados no tépico Evento como um todo,
acrescidas das informag@es relacionadas a descrigcdo fisica do material em meio eletrénico (disquetes, CD-
ROM, online, etc.).

Trabalhos apresentados em eventos

Trabalhos apresentados em eventos (parte do evento).

SOBRENOME, Prenome do(s) autor(es). Titulo: subtitulo. In: NOME DO CONGRESSO, numeracgdo (se
houver), ano e local de realizacdo (cidade). Titulo do documento... (anais, topico tematico, etc.): subtitulo.
Local, editora, data de publicagdo e pagina inicial-final da parte referenciada.

Documentos juridicos
Neste item, trata-se de legislagéo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretagdo dos textos legais).

Legislacéo

Consiste na Constituicdo, as emendas constitucionais, os textos legais infraconstitucionais (lei complementar e
ordinaria, medida proviséria, decreto em todas as suas formas, resolugbes do Senado Federal), normas
emanadas das entidades publicas e privadas (ato normativo, portaria, resolugdo, ordem de servico, instrugédo
normativa, comunicado, aviso, circular, decisdo administrativa, entre outros).

JURISDICAO(Nome do pais, estado ou municipio). Titulo, numeracéo, data e dados da publicacdo. No caso de
Constituicbes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdicdo e o titulo, acrescenta-se a palavra Constitui¢ao,
seguida do ano de promulgacao, entre parénteses.
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Jurisprudéncia (decis@es judiciais)

Sumulas, enunciados, acérdaos, sentencas e demais decisdes judiciais.

JURISDICAO. Orgao judiciario competente, titulo (natureza da decisdo ou ementa) e ndmero, partes envolvidas
(se houver), relator, local, data e dados da publicacao.

Doutrina

Conforme a ABNT NBR 6023:2002 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002c, p. 9), a
doutrina consiste em toda e qualquer discussdo técnica sobre questfes legais (monografias, artigos de
periédicos, papers, etc.), referenciadas conforme o tipo de publicagéo.

Documento juridico em formato eletrénico
Discuss@es técnicas sobre questdes legais (monografias, artigos de periddicos, papers, etc.), referenciada
conforme o tipo de publicagao.

Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representacdes (fosseis, esqueletos, objetos de museu, animais
empalhados, monumentos, entre outros).

SOBRENOME(S), Prenome(s) (quando for possivel identificar o criador artistico do objeto). Titulo (caso néo
existir, deve-se atribuir uma denominacdo ou indicagdo Sem titulo, entre colchetes). Data. Especificacdo do
objeto

Documentos sonoros

Inclui disco, CD (Compact Disc), fita cassete, rolo, entre outros.

Documentos sonoros no todo

COMPOSITOR(ES) OU INTERPRETE(S). Titulo: subtitulo. Local: gravadora (ou equivalente), data.
Especificagdo do suporte com caracteristicas fisicas e duragéo.

Documentos de acesso exclusivo em meio eletrénico
Neste item, inclui bases de dados, listas de discussao, sites, arquivos em disco rigido, programas, conjuntos de
programas, mensagens eletrdnicas, entre outros.

Banco de dados e listas de discussdes
SOBRENOME, Prenome(s). Titulo e verséo (se houver) e descri¢ao fisica do meio eletrénico. Quando tratar de
obras consultadas online, incluir o endereco eletrénico.

Mensagem eletrbnica

As mensagens veiculadas por intermédio do correio eletrénico (e-mail) devem ser referenciadas quando néo se
dispuser de outras fontes para abordar o assunto discutido no trabalho. As mensagens trocadas por e-mail
possuem carater informal, interpessoal e efémero, ndo sendo recomendavel seu uso enquanto fonte cientifica.

Autor

Quando existir mais de uma obra do mesmo autor, devem ser registradas em ordem decrescente de sua
publicagéo, substituindo-se o nome do autor por seis toques de underline (sublineares) __ .

Até trés autores: sempre indicar todos.

Quatro ou mais autores: convém indicar todos. Permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da
expressao vinda do latim et al.

Fonte: Associacao Brasileira de Normas Técnicas - NBR 6023:2018

3. APRESENTACAO GRAFICA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

A forma de apresentacédo dos documentos também é regida por normas especificas
as quais serao apontadas neste capitulo.

Para melhor fundamentagéo seréo utilizadas as normas NBR 14724 de 2002, que
determinam os principios gerais para a elaboracdo de trabalhos académicos, visando sua
apresentacéo a instituicdo, e a NBR 6024 de 2012, que estabelece o sistema de numeracao
progressiva das se¢des de documentos escritos, de modo a expor numa sequencia légica o

inter-relacionamento da matéria a partir de sua localizacao.
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3.1. FORMATO
Recomenda-se que o0s textos sejam apresentados em papel branco, formato A4
(21cm x 29,7cm), digitados na cor preta, com excecdo das ilustracdes, que deverdo constar

no anverso das folhas.

3.2. MARGEM
As folhas deverdo apresentar margens: esquerda e superior de 3 cm; margens:

direita e inferior de 2 cm.

3.3 PROJETO GRAFICO

O projeto gréfico é de responsabilidade do autor. Recomenda-se, para digitacdo, a
utilizacdo de fonte “Times New Roman” ou “Arial’, tamanho 12 para o texto e tamanho
menor para citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacéo e legendas das
ilustracoes e tabelas.

No caso de textos de citacdes de mais de trés linhas, deve-se observar o recuo de 4
cm da margem esquerda.

O paréagrafo do texto corresponde a 2,0 cm. Nas referéncias bibliogréficas utiliza-se o
negrito ou italico para destacar o titulo das obras consultadas.

3.4. ESPACAMENTO E ALINHAMENTO

Todo texto deve ser digitado com espaco 1,5 linear e alinhamento justificado, exceto:
citacbes de mais de trés linhas, notas, referéncias, legendas de ilustracdes e tabelas, ficha
catalogréfica, natureza do trabalho, objetivo, 0 nome da instituicdo a que € submetida, area
de concentracéo e resumo, que devem ser digitados em espago simples.

As referéncias bibliograficas do final do trabalho deverdo ser separadas entre si por
espaco linear duplo.

Titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precedem ou que 0S
sucedem por dois espacos lineares.

Na folha de rosto e na folha de aprovacdo, a natureza do trabalho, seu objetivo, o
nome da instituicdo a que é submetido e a area de concentragdo devem ser alinhados do

meio da mancha para a margem direita.

3.5 INDICATIVOS DE SECAO E NUMERACAO PROGRESSIVA

Para evidenciar a sistematizacdo do conteddo do trabalho, deve-se adotar a
numeracao progressiva para as sec¢des do texto, conforme sugere a norma NBR 6024 da
ABNT.
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Secdo é a parte que divide o texto de um documento, contendo as matérias
consideradas afins na exposicao ordenada do assunto. O indicativo de se¢do é o nimero ou
grupo numérico que antecede cada sec¢ao de um documento. O indicativo numérico de uma
secao precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco.

Titulos sem indicativos numéricos (errata, agradecimentos, listas, resumaos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s), indices e introducéo) devem ser centralizados.

Os titulos das secdes primarias, por serem as principais divisdes, deverdo ser
iniciados em folha distinta.

Os titulos das secdes podem ser destacados utilizando-se os recursos do negrito,
italico ou grifo, caixa alta, versal e outro. O titulo das secdes deve ser colocado apds a sua
numeracao e dele separado por um espaco. O texto inicia-se na outra linha.

Sugere-se que todos os titulos sem indicativo numérico ou com indicativo humérico
até dois digitos devem ser grafados em letras mailsculas e negrito; a partir dos subtitulos
com indicativo numérico de trés ou mais digitos, apenas aparece letras mailsculas na
primeira palavra do titulo e nos substantivos proprios, sugere-se ainda a utilizacdo de
negrito.

Elementos sem titulos e sem indicativo numérico: folha de aprovacgéo, dedicatéria e
epigrafe.

Quando for necessario, enumerar os diversos assuntos de uma secdo que ndo
possua titulo, a qual devera ser subdividida em alineas.

Alinea é cada uma das subdivisbes de um documento, indicado por uma letra
minuscula e seguida de parénteses. Subalinea é a subdivisdo de uma alinea.

Quanto a disposicao gréafica das alineas deve-se obedecer as seguintes regras:

a) o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em dois pontos;

b) as alineas sdo ordenadas alfabeticamente;

c) as letras indicativas das alineas sdo reentradas em relacdo a margem esquerda;

d) o texto da alinea comeca por letra miniscula e termina em ponto-e- virgula, exceto a
dltima que termina em ponto; Nos casos em que se seguem subalineas, a terminacao é feita
em virgula.

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primeira letra da
propria alinea.

As subalineas devem comecar por um hifen, colocado sob a primeira letra do texto
da alinea correspondente e dele separadas por um espaco. As linhas seguintes do texto da
subalinea comecam sob a primeira letra do proprio texto. Deve-se limitar a numeracao

progressiva até a secdo quinaria.
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Quadro 3 — Numeracao de Secdes

SECAO PRIMARIA (TITULO 1)

Fonte: Arial ou Times New Roman; Tamanho de Letra: 14; Caixa alta; Negrito e alinhado a esquerda.

SECAO SECUNDARIA (TITULO 2)

Fonte: Arial ou Times New Roman; Tamanho de Letra: 12; Caixa alta; Negrito e alinhado a esquerda.

Secdao Terciaria (Titulo 3)
Fonte: Arial ou Times New Roman; Tamanho de Letra: 12; Mailscula somente na primeira letra da primeira

palavra do titulo e substantivos proprios; Negrito e alinhado a esquerda.

Secao Quaternaria (Titulo 4)
Fonte: Arial ou Times New Roman; Tamanho de Letra: 12; Mailscula somente na primeira letra da primeira

palavra do titulo e substantivos proprios; Negrito e alinhado a esquerda.

Secao Quinaria (Titulo 5)
Fonte: Arial ou Times New Roman; Tamanho de Letra: 12; Mailscula somente na primeira letra da primeira
palavra do titulo e substantivos proprios; Negrito e alinhado a esquerda.

3.6 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, a partir da FOLHA DE ROSTO, devem ser contadas
sequencialmente. As folhas pré-textuais, embora contadas, ndo sdo numeradas. A
numeracao € colocada, e indicada, a partir da introducdo no canto superior da folha, a 2 cm
da borda direita. Serao utilizados algarismos arabicos (1,2,3....),

Conforme NBR 14724, todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem
ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeragdo é colocada, a partir da
primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a
2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. No caso
de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma Unica sequencia
de numeracdo das folhas, do primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as
suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacdo deve dar
seguimento a do texto principal.

Se o trabalho for dividido em mais de um volume, a numeracao das folhas devera ser
sequencial. Havendo apéndice e anexo, suas folhas devem ser numeradas de maneira

continua e sua paginacgéo deve dar seguimento ao texto principal.

3.7. SIGLAS

As siglas devem vir escritas por extenso ao constar pela primeira vez no texto e,
posteriormente, abreviadas entre parénteses. Exemplo: FACULDADE DO LITORAL SUL
PAULISTA (FALS).
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3.8. EQUACOES E FORMULAS

As equacg0es e férmulas aparecem destacadas no texto de modo a facilitar a leitura.
Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte
seus elementos (expoentes, indices e outros). Quando destacadas do paragrafo, séo
centralizadas e, se necessario, enumeradas. Quando fragmentadas em mais de uma linha,
por falta de espaco, devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos
sinais de adigcéo, subtracdo, multiplicacéo e divisdo. Exemplo: x2 . y3 = z3

3.9 ILUSTRACOES

A identificacdo de ilustracbes (plantas, desenhos, mapas, gréficos, fotografias,
organogramas e outros) deverd aparecer na parte inferior, precedida da palavra designativa,
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do
respectivo titulo ou legenda explicativa de forma breve e clara.

A ilustracdo deve ser inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.

Cada tipo de ilustracdo deve ter uma numeracédo independente e sequencial (Quadro
1, Quadro 2, Quadro 3; Figura 1, Figura 2 etc).

Observa-se que os titulos de quadros e tabelas (legendas) devem ser colocados na
parte superior e figuras na parte inferior e todos centralizados horizontalmente.

As ilustragBes devem ser centralizadas horizontalmente e sempre que a ilustracéo for
copiada de um outro trabalho ou publicacdo, deve-se mencionar a fonte utilizada abaixo da

ilustracdo, devendo ser colocado no sistema, autor e data.
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Quadro 4 — Regras gerais de apresentacao de ilustracoes

DOCUMENTO CARACTERIZAGAO

Quadros Séo ilustragBes com informacdes qualitativas, apresentadas geralmente em forma de

texto; os quadros sao fechados.

llustracBes Cada ilustracédo (Quadros, Gréficos etc) deve ter um nome breve, porém elucidativo.

Figuras S&o as demais formas de ilustracdes que ndo sejam quadros ou tabelas. Podem ser

graficos, desenhos, fluxogramas, organogramas etc.

Tabelas Sé&o elementos que apresentam informacdes tratadas estatisticamente.

3.10 TABELAS

Tabela é o conjunto de dados estatisticos, dispostos em determinada ordem de
classificagdo, que expressam as variagdes qualitativas de um fendémeno, cuja finalidade
béasica € resumir ou sintetizar dados, ndo tém linhas intermediarias (horizontais e verticais);
s6 séo colocadas linhas acima e abaixo dos cabecalhos.

Devem ser apresentadas de forma destacada no texto, proporcionando leitura rapida
dos dados. As tabelas devem receber titulo e numeragdo consecutiva prépria, ao longo do
trabalho. Essa numeracédo, em algarismos arabicos, deve ser precedida da palavra Tabela.

Devem estar localizadas proximo ao local do texto em que foram mencionadas,
evitando-se referéncias tais como, “na tabela abaixo” ou “na tabela acima”; privilegiando-se
o uso de formas explicitas como, por exemplo: “na tabela 8”, “os dados apontados na tabela
10"

O titulo da tabela deve ser colocado na parte superior, deve ser centralizado e a
fonte utilizada abaixo da tabela, devendo ser colocado no sistema, autor e data.

Exemplo tabela:

Tabela 1 — Opinido sobre atuacdo no mercado de trabalho

1°ano 2°ano 3%°ano 4°ano

Sim 0 0 0 60
Nao 0 0 0 13
P.Pre 0 0 0 17
NC 0 0 0 3

TOTAL O 0 0 93

Fonte: GUEDES, 2003, p.51

36




3.11. CAPA DO CD

A capa do CD devera apresentar as informacgdes da instituicdo de ensino, nome do
curso, titulo do trabalho, orientador, local e ano conforme modelo no Apéndice XV.

3.12. PROCEDIMENTOS PARA A CONFECCAO DE BANNER DE APRESENTACAO

O banner € um cartaz do tipo pdster ou painel utilizado para expor um trabalho em
eventos técnico-cientificos. Deve ser elaborado conforme as orienta¢des a seguir, com
dimensdes de 120 cm de altura por 90 cm de largura.

Para a configuracdo do banner podera ser utilizado o MS-POWER POINT (Design -
Configurar pagina — Orientacao retrato).

O texto do banner deve ser claro e legivel até uma distancia de, pelo menos, 1 metro
com estilo de letra que ndo seja artistica com tamanho minimo de fonte igual a 33).

O banner pode ser confeccionado em PAPEL, LONA ou PLASTICO e possuir meios
que propicie a sua fixacao.

Na parte superior do banner devera estar identificado:
- Logotipo da FALS com o nome da faculdade e o curso do aluno.
- TITULO: titulo da pesquisa em caixa alta, negrito e centralizado.
- AUTOR: nome do autor (es), com o ultimo sobrenome em caixa alta.

- ORIENTADOR: indicar a titulagdo do orientador; nome do orientador, com sobrenome em

caixa alta.

No corpo do banner:
INTRODUCAO - DESCREVER A RELEVANCIA DO TEMA DA PESQUISA E O
PROBLEMA INVESTIGADO.
OBJETIVOS — INDICAR OS OBJETIVOS DA PESQUISA, DESTACANDO O GERAL E OS
ESPECIFICOS.
METODOS E TECNICAS DE PESQUISA — DESCREVER OS METODOS DE PESQUISA,
QUALITATIVA, QUANTITATIVA, MATERIAIS UTILIZADOS, AMOSTRA, LOCAL DA
PESQUISA ETC.
DESENVOLVIMENTO DO TEMA - BREVE DESCRITIVO SOBRE O TEMA
COMPARANDO AS IDEIAS, REFUTANDO OU CONFIRMANDO OS ARGUMENTOS
MEDIANTE EXERCICIO DE INTERPRETAGCAO.
RESULTADOS — DESCREVER OS RESULTADOS DA PESQUISA.
CONSIDERACOES FINAIS — INDICAR AS PRINCIPAIS CONCLUSOES DA PESQUISA.
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Observacbes

Na preparacéo do trabalho procure utilizar a criatividade para apresenta-lo de forma
atraente e comunicativa, mantendo o rigor cientifico.

Organizar as informacfes de modo que as ideias centrais do trabalho sejam
facilmente compreendidas e utilizar todos os recursos disponiveis para o péster despertar
o interesse do publico, como a utilizagcdo de quadros, gréficos, figuras etc. (caso seja
conveniente).

A apresentacdo do texto pode ser em colunas, para o melhor aproveitamento dos

espacos.
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APENDICE | - Cronograma de Atividades do TCC

ﬁﬁls Cronograma de Atividades do TCC
Orientador ]
Disciplina Curso:
Trabalho de Concluséo de Curso - TCC
Alunos:
ATIVIDADES Data

Indicacdo dos orientadores pelo(a) coordenador(a) de TCC

Divulgacéo da relacéo de orientadores aos alunos

Definicdo do orientador pelo grupo (alunos)

Entrega da “ficha de composi¢ao do grupo e tema” para o orientador
(protocolo)

Entrega na secretaria do “termo de concordancia de orientacéo de
TCC” pelo orientador (protocolo)

Entrega na secretaria geral do “termo de protocolo de TCC” (pelos
alunos)

Entrega do Projeto do TCC para o orientador (protocolo)

Entrega da verséo final do TCC para o orientador (protocolo)

Liberac&o dos TCCs para defesa (orientador)

Depdsito das quatro vias do TCC e CD com versao eletrdnica na
secretaria geral (termo de protocolo de TCC)

Divulgacdo das bancas e horérios de defesa pelo(a)
coordenador(a) de TCC

Entrega do TCC para as bancas pelo(a) coordenador(a) de TCC

Periodo de apresentacéo dos trabalhos de conclusdo de curso

Data maxima para entrega da verséo final
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APENDICE Il - Termo de Concordancia de Orientacdo de TCC

ﬁﬁls Termo de de Concordancia de
(Lres Orientacéo de TCC

Orientador

Disciplina Curso:
Trabalho de Concluséo de Curso - TCC

Eu, , declaro ciéncia e

concordancia na orientacdo do Trabalho de Conclusédo de Curso dos discentes:

do curso de da Faculdade do Litoral Sul Paulista de

acordo com as normas estabelecidas para 0 mesmo.

Os discentes aplicardo seusestudos na sub-area de:

com titulo provisorio:

As reunibes entre orientador e orientandos ocorrerdo em hordarias previamente

agendados em comum acordo.

Assinatura do(a) Orientador(a) Data

Assinatura do(a) Coordenador(a) de TCC Data
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APENDICE Il - Ficha de Composicdo do Grupo e Tema

'ﬁiﬂls Ficha de Composicéao do Grupo e

Tema

Orientador

Disciplina Curso:
Trabalho de Concluséo de Curso - TCC

Preposicao do Tema

Observa que o grupo podera propor trés temas, para que possa discutir com o
orientador do TCC.
COMPONENTES DO GRUPO:

(O primeiro aluno relacionado abaixo devera ser o representante do grupo de TCC)

COORDENADOR(A) DO GRUPO:

DATA DA ENTREGA: / /

CIENCIA DO ORIENTADOR(A):

CIENCIA DO COORDENADOR(A) DE TCC:

42




APENDICE IV - iINSTRUMENTO DE AVALIACAO DO TCC

INSTRUMENTO DE AVALIACAO - TCC

g::zg— APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Curso: Ano
Titulo: Data
Alunos:

DESENVOLVIMENTO (coletivo) NOTA APRESENTAQAO ORAL NOTA

Tema atual e inédito

Postura adequada

Problema claramente descrito

Linguagem

Justificativa do trabalho

Seguranca nas explicacbes

Objetivos claramente definidos

Conhecimento do tema

Metodologia adequada

Clareza de raciocinio

Fundamentacéo tedrica

Coeréncia argumentativa

Sequéncia légica

Pontualidade na apresentagéo

Referéncias bibliograficas

Qualidade do material apresentado

Concluséao

Questionamentos da banca

Aplicagéo das normas da ABNT

Criatividade na apresentacéo

Ata de sesséao de julgamento do TCC

Resultado:

Aprovado (A); Aprovado com Recomendacdes (AR) e Reprovado (R)

Observacdes / Sugestdes:

Assinaturas dos Membros da Banca:

Orientador(a)

Membro da Banca (1)

Membro da Banca (2)
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APENDICE V - Termo de Protocolo do Trabalho de Conclusdo de Curso

FALS

Termo de Protocolo do Trabalho de
Conclusao de Curso

Orientador

Disciplina
Trabalho de Concluséo de Curso - TCC

Curso:

Os alunos do curso de

abaixo relacionados declaram

gue o tema definido pelo grupo foi discutido e aprovado pelo professor orientador

Os discentes aplicardo seus estudos na subarea de: :

com titulo provisorio:

Descricdo Geral do Tema:

As reunides entre orientador e orientandos ocorrerdo em horarios previamente

agendados.

/ /
Assinatura do Discente (Representante)

/ /
Assinatura do Discente

/ /
Assinatura do Discente

/ /
Assinatura do(a) Orientador(a)

/ /

Assinatura do(a) Coordenador(a) de TCC
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APENDICE VI - Declara¢&o de Participacdo em Banca de TCC

[YFALS

FALS — FACULDADE DO LITORAL SUL PAULISTA
DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que o(a) Prof.(a)

participou como membro avaliador da Banca

Examinadora dos alunos concluintes do Curso Superior de Bacharel / Licenciatura

em , o ano de , com 0 seguinte titulo:

Autores:

Praia Grande, de de

Diretor Geral / Coordenador do TCC
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APENDICE VIl - MODELO DE CAPA

]

l|o‘°|o "'“" u|v“|o u|o‘2|n -.-10‘. "'8'.' VIR gy e 200

1200

L HEN

FACULDADE DO LITORAL SUL PAULISTA —FALS (14)
(caixa alta — negrito — centralizado)

NOME DO AUTOR (14)
(caixa alta — negrito — centralizado)

TITULO: (14)
(caixa alta — - )
su LO (12)
CIDADE (14)
(caixa alta — negrito — centralizado)
ANO (14)
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APENDICE VIl - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

1201 1181 1161 114 1121 1101 181 161 141 121

1221

N 2+

qn P20 140 6 18 g 1120 114 1 AR

NOME DO AUTOR (1

(caixa aka - negrito - cent )
TITULO: (14)
(caixa alta - negrto - centralizados)
(SUBTITULO 12)

[(Naheeza ¢ cbhielw), Facudale
do Ukval O Padlelo - FALS,

(Area  de ©
Orentalor ¢, 1e hoaser, Cor
Oneniatorn).
G m*PRAIA ORANDEM ados)
(] - 0 - oentraliz
" dos
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APENDICE IX - MODELO DE FOLHA DE AVALIACAO

i] | 121 141 161 181 I‘OI 1121
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- NOME DO AUTOR (14)
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~
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o
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parcla, para obengde do Crau de
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APENDICE X — MODELO DE FOLHA DE ROSTO PARA ELABORACAO DE TCC.
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APENDICE XI — MODELO DE DEDICATORIA
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16 S

DEDICATORIA

A Jmirha esposa,
oom amor, admiragdo e gratidio por sua
COMPIRENEA0, CANMNO, presenca e
Incansavel 3poio 30 longo do pefodo de
elaboragho deste trabalho .
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APENDICE XIl - MODELO DE AGRADECIMENTOS

D IERERE | A EEEE T DR B T8 R O 20
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116
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220

R SUEEE R DR ST SR TR PN R O R,

AGRADECIMENTOS (14)
(caixa alta — negrito — centralizado)

A nossa orentadora, pela dedicagio & empenho
durante o processo de definigio & onentagiio,

#o Prot. s Que no decorrer do desta nossa jomada,
multo nos ensinou, contribuindo para nosso orescimento ciendfico ¢ intelectual.

A (Nome da Instituigio de Ensino), pela oportunidade de realizagio do curso de
9raduag o

Agradecamos 3 Empresa (nome da Empresa pesquisada), por colocar a disposigio a
drea experimental para elaboragio do nosso Trabalho.
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APENDICE XlIl - MODELO DE FICHA CATALOGRAFICA

Sobrenome, Nome

Titulo: subtitulo / Nome Sobrenome. — Local, Ano.

Quantidade de paginas.

Natureza do trabalho (graduacéo em + curso ou mestrado/doutorado) —
Universidade Federal de Sado Paulo, Escola de Filosofia, Letras e
Ciéncias Humanas, Ano.

Orientador: Nome Sobrenome.

Titulo em inglés:

1. Assunto. 2. Assunto.
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APENDICEXIV - MODELO DE BANNER

FACULDADE DO LITORAL SUL PAULISTA

FA LS CURSO _
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TITULO DO TRABALHO
AUTOR (ES):
ORIENTADOR:

Introducao
Ape de ser uma  fras Desenvolvimento do tema  _, ctap método—gualitative
itas VEZEeSs "eﬁe.E'dd.a' e A motivagdo que nos leva a este Cpesharario que bevantara a ista
e e F T projeto de  pesquisa € saber que de atrbutos  de quabdade e
el-para—que—qualquer—organizacao exiStern_potcos—estudos sob servicos—dese) )
atvaves de um brabatho Hareiads determinantesdasatisfacs Esse método possibilitard-a-diviss
de-entendimente,conhecimento—e chientes—em—relacdo—a Hm des—atributos—e—servicos—em
atendimento —dos —seus clientes; conceito de atendimente dimensdes-de-qualidade:
; ; i p diferenciado-que-influi-diretamente -P—et-a-pu——mefede—quaﬁ&t—atwa—,
e i eemefem—vareﬂsta—de ﬁtﬁsﬁﬁﬁaﬂﬁ—QUE—ﬁ&SﬁbﬂrEﬁFal e
i = TR eembustiveis—Outre—fate—e—que mensurar—o—grau—de—satisfacdo
proflemas. Em outros  termos, . PR el : .
X j f este—segmento—fot ride—por dos—clientes—em—cada—atributo—de
5 produto cof qua‘dasne € apresentartr-erescimento—e—uma guatidade—e——services—Sera
aquele-queproperciona-satisfacde: mudanca—na—forma—de oferecer utilizada-escalade avaliacie de 5
Eom—base—no—entendimento—da ; Aot ieart bl
T seHs—produtos ——e——Services,; s—de 05
necessidade —da—relacdo—empresa passande—simplesmente terdo-pesos—deacord
elente—ser—de—vitalimportancia pesto—de—abastecimento—para—um de importancia de cada nivel.
para—a—sob cia—do—neg ; centro—de—servicos—onde -
EEIEG.E’ Se——ceme——pergh ta—de  gtendimento—diferenciado—é—fator Consideracoes Finais
partido—Ro—projete—ae—p T o prependerante—para—a—busca—da
frase—Quande—uma —empresa competitividade .
| i—um—diferencial—de A—aﬁﬂﬁe—des—ﬁﬁpa&tes—qu&esta N G—Fesultade—da—pesqwﬁa—efme
tendt to—definid i todes——eos——atributes——estarde
to—definido; diferenciac preveca hos —
influenciam—na-—satisfagiio—dos . 135 cctio dirctamentetigadas atribuidas—pelos—elientes;,—sera
as—comportame to-dos—elentes—e agrapamento—des—atributes—erm
. por-censeqiéncia—aoresultade—da % : =
Objetivos Fela{:ae—a—sua—dﬁﬂeﬂsae—ée
empresa——Os—fesultades —da  gualidade —e—graficamente—de
Geral - Elaborar—uma—pesqui pesqtiisa; —além—de—identificar € oo o permitic—andlises—de

que—identifigue fateres—que eeﬂtﬂbuﬂ'—paFa—um—melheF contribuicio—para—a—satisfacio—de

determinado—ecentro—de—servicos satisfacdo dos . elientes; X A HK
adtermotive fernecerde; referenciais—para HOEOOOEOROARERNNONEOOBHNNON
o
. N ad", stradores—de —centros—de HOEOBOBOBHOARBHBNNNNERRHRNNE
Espeerﬁcos—}deﬁ!&ﬁear_—es 5‘3."‘ SOS ae!equal SM—O5—Seus HHHHHHEN B2l
atributes de quatidade planes stratégicos—as—nevas SOOBOOEOOEOBEOOBGORNOEOBENO
eensiderades —impertantes—peles exigéneias-de-mercado FOO00000000000000000000 *
ehentesde-centro-de-services: ®
Identificar —e—medir —o—grau—de Métodos e Técnicas B e e o)
lerrizath loc_chiant Observacieo—indireta - recolha
..... peles-chentes: = %
de Idadas em—ievantamentos—ja HOOEOOOOHHOAEBHBNONNORRRHNONE
realizades—anteriormente—ne
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APENDICEXIV - MODELO DE CAPA DE CD

[YFALS

FACULDADE DO LITORAL SUL PAULISTA - FALS
CURSO

NOME DOS ALUNOS

TITULO DO TRABALHO

PRAIA GRANDE
ANO DE CONCLUSAO
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